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REGULAMIN WYDAWNICTWA Instytutu Technik Innowacyjnych EMAG

§1.

Wydawnictwo instytutu badawczego o nazwie Instytut Technik Innowacyjnych EMAG,
zwane dalej Wydawnictwo Instytutu EMAG, dziala na podstawie:

1)
2)

3)

ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki
(Dz. U. Nr 96, poz. 615 z pézn. zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96,
poz. 618 z pdzn. zm.);

statutu Instytutu Technik Innowacyjnych EMAG w Katowicach.

§2.

Siedziba Wydawnictwa Instytutu EMAG jest siedziba Instytutu Technik Innowacyjnych
EMAG w Katowicach, przy ul. Leopolda 31.

§ 3.

1. Przedmiotem dziatania Wydawnictwa Instytutu EMAG jest upowszechnianie wynikow
badan naukowych i prac rozwojowych, w tym prowadzonych w Instytucie EMAG.

2. Zakresem dzialania Wydawnictwo Instytutu EMAG obejmuje (PKD 58.11.Z,
PKD 58.14.Z, PKD 58.19.Z, PKD 18.12.Z, PKD 18.13.Z, PKD 18.14.Z, PKD 82.19.Z):

1)
2)
3)
4)
5)
6)

czasopismo naukowo-techniczne ,,Mechanizacja i Automatyzacja Gornictwa”;
monografie;

zeszyty naukowe Instytutu EMAG;

materiaty konferencyjne;

poradniki-instrukcje;

karty katalogowe.

§ 4.

1. Strukture organizacyjna Wydawnictwa Instytutu EMAG, odpowiadajaca przedmiotowi
1 zakresowi jego dziatania stanowia:

1))
2)

redaktor naczelny Wydawnictwa Instytutu EMAG — Dyrektor Instytutu EMAG;

Rada Programowa Wydawnictwa Instytutu EMAG — powotywana i odwotywana
przez redaktora naczelnego Wydawnictwa Instytutu EMAG, w sktad ktorej wchodza:
przewodniczacy Rady, sekretarz Rady, czlonkowie Rady w liczbie co najmniej 8
0s0b.

2. Do zadan Rady Programowej nalezy:

)

2)
3)

ustalanie zakresow tematycznych dla czasopisma naukowo-technicznego MiAG,
monografii 1 zeszytéw naukowych Instytutu EMAG;

okreslanie gtownych tematow dla publikacji w materiatach konferencyjnych;

kwalifikowanie do publikacji tematyki monografii, zeszytow naukowych,
poradnikow 1 instrukcji;
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REGULAMIN WYDAWNICTWA Instytutu Technik Innowacyjnych EMAG

4) opiniowanie podejmowanych dziatan w zakresie nowych inicjatyw tematycznych
1 wydawniczych;

5) akceptacja planu dzialania wydawniczego na kolejny rok.

Podsumowania rocznej dziatalnosci Wydawnictwa Instytutu EMAG oraz okre$lenia
planu dziatania na rok kolejny dokonywa¢ nalezy w 1 kwartale kazdego roku na
wspolnym posiedzeniu czlonkéw wchodzacych w  sklad struktury organizacyjnej
wymienionej w ust. 1. Za przygotowanie materiatlow 1 posiedzenia odpowiedzialny jest
sekretarz Rady Programowe;.

Czlonkowie Rady Programowej wspotdziataja przy pozyskiwaniu do wspotpracy
recenzentOw oraz zagranicznych czlonkéw Rady Programowej i Komitetu Redakcyjnego
MiAG.

. Ustalenia Rady Programowej uznaje si¢ za wiazace jesli podjete sa w sktadzie minimum:
redaktor naczelny Wydawnictwa Instytutu EMAG, przewodniczacy Rady, sekretarz
Rady, cztonkowie Rady w liczbie co najmniej 3 osob.

§5.
Strukturg¢ organizacyjna Komitetu Redakcyjnego czasopisma naukowo-technicznego
sMechanizacja i Automatyzacja Gornictwa” (w skrécie: MiAG), stanowia:

1) redaktor naczelny MiAG — Dyrektor Instytutu EMAG — do zadan ktorego
w szczegdlnosci nalezy ostateczne zatwierdzanie manuskryptow do publikacji — oraz
powotywani i odwotywani przez niego:

2) zastepca redaktora naczelnego MiAG, do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci:
akceptacja zgloszonego do druku artykutu, akceptacja proponowanego recenzenta,
ostateczne zatwierdzanie manuskryptow do publikacji (w zastepstwie redaktora
naczelnego) oraz nadzor nad przebiegiem procesu wydawniczego czasopisma;

3) sekretarz redakcji, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci: biezaca rejestracja
otrzymywanych artykutow do druku, kompletowanie dokumentacji prawnej
sporzadzanej przez autoréw 1 recenzentéw, sprawdzenie formalne manuskryptu,
wstgpna klasyfikacja pod wzglegdem zakresu tematycznego, proponowanie
recenzentoéw 1 kierowanie do nich artykutéw, organizowanie procesu wydawniczego;

4) redaktorzy tematyczni, do zadan ktorych nalezy dbalo$¢ o jako$¢ publikowanych
artykutow oraz wstgpna kwalifikacja manuskryptu pod wzgledem spetnienia
wymagan merytorycznych;

5) redaktor jezykowy, do zadan ktorego nalezy korekta jgzykowa manuskryptu.

Zakres tematyczny publikowanych artykuldow powinny obejmowaé nastgpujace
zagadnienia:

1) innowacyjnos¢ w technice;
2) procesy technologiczne;

3) mechanika;

4) energoelektronika;

5) automatyka;

6) informatyka;

7) telekomunikacja;

3/6
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8) aerologia;

9) zagrozenia naturalne i bezpieczenstwo;
10) ekologia i ochrona $rodowiska;

11) organizacja i zarzadzanie

oraz inne, wynikajace z biezacych potrzeb.

Przyjecie do druku zgloszonego artykulu wymaga:

1) przyjecia przez autora i wspoOlautorow warunkow publikacji przedstawionych na
formularzach: ,Karta zgloszenia artykulu/pracy/referatu” — zatacznik 1,
»O$wiadczenie autora/wspétautora” — zatacznik 2 1 ,,Zgoda na udostepnienie
wizerunku” — zatacznik 3 do niniejszego Regulaminu;

2) zakwalifikowania pierwowzoru artykutlu przez redaktora tematycznego do dalszego
procedowania;

3) dwoch pozytywnych recenzji, sporzadzonych przez recenzentéw zewngtrznych
wedlug wzoru — zalacznik 4 do niniejszego Regulaminu;

4) zatwierdzenia przez redaktora naczelnego MiAG lub zastepcy redaktora naczelnego
MiAG.

Przeprowadzenie procedury recenzowania wymaga:

1) wskazania przez redaktora tematycznego dwoéch recenzentow zewngtrznych
(recenzentow, ktorzy nie sa zatrudnieni w Instytucie EMAG oraz nie sa cztonkami
Rady Programowej Wydawnictwa Instytutu EMAG, Komitetu Redakcyjnego
MiAG), merytorycznie zwigzanych z trescia artykutu;

2) wystania recenzentom artykutu bez podania autoréw i ich afiliacji, a w przypadku
szczegblnym — wraz z formularzem o$wiadczenia o niewystgpowaniu konfliktow
interesow pomigdzy recenzentem a autorami — zalacznik 5 do niniejszego
Regulaminu;

3) opracowania recenzji z jednoznacznym wnioskiem o dopuszczeniu do publikacji
badz odrzuceniu artykutu.

Podsumowania rocznej dziatalnosci czasopisma MiAG oraz okre$lenia planu dziatania na
rok kolejny nalezy dokona¢ w ostatnim miesiacu kazdego roku na wspdlnym posiedzeniu
cztonkéw wchodzacych w sktad struktury organizacyjnej wymienionej w ust. 1;
za przygotowanie materiatow i posiedzenia odpowiedzialny jest sekretarz redakcji.

§ 6.

Struktur¢ organizacyjna Komitetu Redakcyjnego monografii, zeszytow naukowych
i materiatow  konferencyjnych oraz poradnikow-instrukcji, stanowi Kolegium
Wydawnicze, w sktadzie:

1) redaktor naczelny wydania, do zadan ktérego nalezy w szczegolnosci akceptacja
materiatow przewidzianych do publikacji w monografii pod redakcja, w zeszytach
naukowych 1 materialach konferencyjnych oraz poradnikach-instrukcjach, a takze
nadzor nad organizacja prac wydawniczych;

2) redaktor techniczny, do zadan ktorego nalezy w szczegoOlnosci realizacja procesu
wydawniczego.
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2. Zakres tematyczny monografii, zeszytow naukowych i materiatow konferencyjnych
ustalany jest corocznie podczas posiedzenia cztonkéw Rady Programowej Wydawnictwa
Instytutu EMAG.

3. Skfad osobowy Kolegium Wydawniczego, dostosowany do charakteru planowanego
wydania, powolywany jest odrgbnie przez redaktora naczelnego Wydawnictwa Instytutu
EMAG.

4, Wydanie monografii, zeszytow naukowych 1 materialtow konferencyjnych
oraz poradnikow-instrukcji wymaga:

1) akceptacji:

a. w przypadku monografii autorskiej — zakresu tematycznego przez Radg
Programowa,

b. w przypadku monografii wieloautorskiej (traktowanej jako praca zbiorowa pod
redakcja) — zakresu tematycznego rozdziatow przez redaktoréw dzialowych oraz
zatwierdzenia przez redaktora naczelnego wydania,

c. w przypadku zeszytu naukowego — tematyki i tresci wynikdw pracy naukowo-
badawczej przez redaktora naczelnego wydania,

d. w przypadku materiatow konferencyjnych — tresci referatow przez redaktora
naczelnego wydania,

e. w przypadku poradnikéw-instrukcji — przez redaktora naczelnego wydania;

2) przyjecia przez autora i wspoOlautoréw warunkéw publikacji przedstawionych
na formularzach: ,Karta zgloszenia artykutu” — =zalacznik 1, ,,Os$wiadczenie
autora/wspoélautora” — zalacznik 2, i ,,Zgoda na udostgpnienie wizerunku” —
zalacznik 3 do niniejszego Regulaminu;

3) pozytywnej recenzji:

a. w przypadku monografii — sporzadzonej przez dwoch recenzentow merytorycznie
zwigzanych z tematyka, posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego, w tym co najmniej jednego posiadajacego tytul naukowys;
za zawarcie uméw z recenzentami odpowiedzialny jest redaktor naczelny
wydania,

b. w przypadku zeszytow naukowych — sporzadzonej przez Zastgpcg¢ Dyrektora
ds. naukowych Instytutu EMAG,

c. w przypadku materiatlow konferencyjnych — sporzadzonej dla kazdego referatu
(wedlug wzoru — zalacznik 4) przez recenzenta dobranego pod wzgledem
merytorycznym, posiadajacego stopien lub tytul naukowy co najmniej réwny
stopniowi lub tytulowi naukowemu autora/wspotautorow; za wskazanie
recenzentoOw odpowiedzialnym jest redaktor naczelny wydania,

d. w przypadku poradnika — sporzadzonej przez dwdch recenzentéw merytorycznie
zwigzanych z tematyka, posiadajacych stopien naukowy lub tytut naukowy co
najmniej réwny stopniowi lub tytutowi naukowemu autora/autoréw; za zawarcie
umow z recenzentami odpowiedzialny jest redaktor naczelny wydania,

e. w przypadku instrukcji — sporzadzonej przez merytorycznego recenzenta
wybranego przez osobg merytorycznie przygotowana do jej sporzadzenia,
wyznaczonej przez redaktora naczelnego wydania;

4) uzyskania numeru ISBN.

5. Przebiegiem prac kieruje redaktor naczelny wydania.
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§7.

1. Strukturg organizacyjna do wydania kart katalogowych stanowia:

1) redaktor wydania — pracownik merytoryczny odpowiedzialny za opracowanie
karty katalogowej;

2) redaktor techniczny — wyznaczony pracownik Dziatlu Promocji i Wydawnictw
(WW).

2. Wydanie karty katalogowej wymaga:

1) akceptacji tematyki i tresci przez Zastepce Dyrektora ds. wspotpracy wdrozeniowe;]
1 komercjalizacji lub Zastepcg Dyrektora ds. naukowych;

2) przyjecia przez autora 1 wspoédtautoréw warunkéw publikacji przedstawionych
na formularzach: ,Karta zgloszenia artykutu/pracy/referatu” — zalacznik 1,
,»O$wiadczenie autora/wspotautora” — zatacznik 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Przebiegiem prac kieruje redaktor wydania.
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Zatqcznik 1 do Regulaminu Wydawnictwa EMAG
wprowadzonego zatqcznikiem nr 1 do zarzqdzenia nr 07/02/2011

KARTA ZGLOSZENIA ARTYKULU/PRACY/REFERATU'

Imig i nazwisko:

Stopien/tytut naukowy:

Nazwa zaktadu pracy:

Adres zaktadu pracy:

Adres do korespondencji:

Telefon, fax, adres e-mail:

Tytut artykutu/pracy’/referatu’:

miejscowosc, dnia podpis zglaszajacego

Uwaga: do wniosku prosimy zalaczy¢ zgodg na udostgpnienie wizerunku (zgoda nie jest wymagana przy wydaniu
karty katalogowej) oraz o$wiadczenie autora/o$wiadczenia wspotautorow’

" niepotrzebne skresli¢

? przez prace nalezy rozumie¢ obszerna publikacje naukowa, ksiazke, rozprawe
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Zatqcznik 2 do Regulaminu Wydawnictwa EMAG
wprowadzonego zatqcznikiem nr 1 do zarzqdzenia nr 07/02/2011

OSWIADCZENIE AUTORA/WSPOLAUTORA!

Imig: Nazwisko:

Adres zamieszkania: PESEL:

Adres e-mail: Telefon:

Afiliacja:

Tytut utworu (pracy/artykutu/referatu'):

UWAGA: przez pracg nalezy rozumie¢ obszerna publikacje naukowa, ksiazke, rozprawe.

Niniejszym oSwiadczam, ze:
1) jestem:

a) autorem wyzej wymienionej pracy/artykutu/referatu’ i w sposéb przejrzysty, rzetelny i
uczciwy prezentuje rezultaty swojej pracy?,

b) wspolautorem wyzej wymienionej pracy/artykutu/referatu’ i w sposob przejrzysty,
rzetelny 1 uczciwy prezentuj¢ rezultaty swojej pracy’;

¢) autorem koncepcji’, zatozen”, metod”, protokolu® wykorzystanego przy przygotowaniu
publikacji,
2) do powstania publikacji przyczynily si¢ nast¢pujace jednostki — poprzez wkiad:
—  METYLOTYCZIY — .eouvieuieiieieeneeeeeeeeeeeeneeneeeneesneenneenees
— TZECZOWY — weeeuieiieieeieeeieenieeee st ettt ettt enees
—  fINANSOWY — oo
— inny, 0 charakterze .........ccccoevvveeviieeiiieciee e —
3) jako zglaszajacy ponosze catkowita odpowiedzialno$¢ za tres¢  zlozonej
pracy/artykutu/referatu’, jak rowniez za to, ze przedmiotowa praca/artykul/referat’ nie

narusza praw autorskich oséb trzecich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

4) wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez EMAG dla celow
zwiazanych z publikacja, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych;

" niepotrzebne skresli¢
? wybraé whasciwe
verte
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5) nie bedac pracownikiem EMAG/bedac pracownikiem EMAG' wyrazam zgode/nie wyrazam
zgody' na nieograniczone w czasie, nieodplatne przekazanie autorskich praw
majatkowych do wykorzystania przedmiotowej pracy/artykutu/referatu’ w dziatalnosci
wydawniczej Instytutu EMAG na nastgpujacych polach eksploatacji:

a) publicznego udostgpniania i rozpowszechniania w wersji drukowanej i elektronicznej,

b) utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzania okre$long technika egzemplarzy
utworu, wtym technika drukarska, reprograficzna, =zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrowa,

c) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktoérych utwodr utrwalono (wprowadzenia
do obrotu, uzyczenia oryginatu albo egzemplarzy).

! niepotrzebne skresli¢

data, podpis sktadajacego oswiadczenie
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Zatqcznik 3 do Regulaminu Wydawnictwa EMAG
wprowadzonego zatqcznikiem nr 1 do zarzqdzenia nr 07/02/2011

ZGODA NA UDOSTEPNIANIE WIZERUNKU

Imig: Nazwisko:

Niniejszym o$wiadczam, ze wyrazam zgode na nieodptatne wykorzystanie mojego
wizerunku utrwalonego:

1. na =zdjeciach indywidualnych Iub zbiorowych (dostarczonych przeze mnie albo
sporzadzonych ,,przez” lub ,,na zlecenie” EMAG) poprzez publikowanie:

e na stronie internetowej EMAG, wewngtrznym portalu SPintranet podczas dziatan
reklamowych, promocyjnych lub informacyjnych prowadzonych przez EMAG¥*;

e w przygotowanych przez EMAG artykulach, zamieszczonych w prasie i w innych
publikacjach objgtych dzialalno$cia wydawnicza EMAG, w tym w wersji
elektronicznej*;

¢ na ogo6lnie dostgpnych tablicach i gablotach w siedzibie EMAG*;

2. w filmach czy tez materiatach dzwigkowych poprzez zamieszczanie w sieci internetowej na
stronie EMAG lub w wewnetrznej sieci Instytutu - SPintranet™.

Réwnoczesnie zastrzegam sobie prawo do zgloszenia uzasadnionego sprzeciwu wobec
zdjec/filmow opublikowanych na stronie internetowej lub portalu SPintranet, jezeli zdjgcia/filmy
takie beda naruszaty moje dobra osobiste.

data, podpis sktadajacego oswiadczenie

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik 4 do Regulaminu Wydawnictwa EMAG
wprowadzonego zatqcznikiem nr 1 do zarzqdzenia nr 07/02/2011

Redakcja: Mechanizacja i Automatyzacja Gornictwa - 40-189 Katowice, ul Leopolda 31

RECENZJA ARTYKULU/REFERATU

Prosimy o udzielenie odpowiedzi na wszystkie pytania. W szczegdlnym przypadku uwagi prosze
opisa¢ odrebnie, na dodatkowym arkuszu papieru, ktory nalezy dotaczy¢ do recenzji. Drobne uwagi
stylistyczne, bledy, a takze drobne zmiany i polecenia mozna zapisa¢ otdéwkiem w tekscie lub na
marginesie. Recenzj¢ wraz z oryginatem tekstu prosze wysta¢ na powyzszy adres.

1. | Czy tytut odpowiada tresci i jest odpowiedni? tak nie

Czy streszczenie jest wystarczajaco komunikatywne i odzwierciedla tre§¢? tak nie

3. | Czy istnieje potrzeba poprawy poprzez zmiany?:

e w tekscie tak nie
e w tablicach tak nie
e wrysunkach tak nie

Konkretne polecenia i uzasadnienie zmian prosz¢ uja¢ odrebnie.

4. . . . . . . nie trzeba
; ?
Czy w czasie wyrywkowej kontroli sprawdzono, Ze obliczenia sa poprawne? tak nie Kontrolowac
5' . . . . . .
Czy uzyte jednostki fizyczne i techniczne sa zgodne z normami? tak nie
6.
Czy fachowa terminologia jest poprawna i zrozumiata? tak nie
7.
Czy wszystkie zrodta literatury sg zacytowane w tekscie? tak nie
8. Czy:
- artykul nadaje si¢ do opublikowania w MiAG?*
- referat nadaje si¢ do opublikowania w materiatach konferencyjnych?*
e Dbez zmian, albo z bardzo malymi zmianami (zaznaczonymi w tekscie) tak nie
e dopiero po zasadniczej zmianie i ponownym opracowaniu tak nie

*) niepotrzebne skresli¢

verte
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Konkretne polecenia i uzasadnienie zmian

Recenzent:

data i podpis
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Zatqcznik 5 do Regulaminu Wydawnictwa EMAG
wprowadzonego zatqcznikiem nr 1 do zarzqdzenia nr 07/02/2011

tytul, stopnie naukowe, stopnie zawodowe recenzenta, imi¢ i nazwisko recenzenta

OSWIADCZENIE O NIEWYSTEPOWANIU KONFLIKTU INTERESOW

Oswiadczam, ze pomigdzy mna a:
- autorem™ publiKaC]i, P. vovvevereeiieeeiie e

- wspotautorami® PubliKACIT: PuP. veeeveerrieiiieiiecie ettt

nie wystepuje konflikt interesow, tj.:

a) nie wystepuja bezposrednie relacje osobiste (pokrewienstwo, zwiazki prawne,
konflikt),

b) nie zachodza relacje podlegtosci zawodowej,

c) nie byla prowadzona bezposrednia wspotpraca naukowa w ciagu ostatnich
dwach lat poprzedzajacych przygotowanie recenz;ji.

*) niepotrzebne skresli¢

miejscowosc i data podpis recenzenta
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